Prevadzkovy poriadok

Gymnazia Augusta Horislava Skultétyho, Skolska 21,990 01 Velky Krti§

V zmysle Nariadenia vlady SR ¢. 362/2006 Z. z. o podrobnostiach a poziadavkach na
vychovny a vychovno-vzdelavacie zariadenia pre deti a mladistvych

vydavam
tento prevadzkovy poriadok Gymnazia Augusta Horislava Skultétyho vo Velkom Krtisi.
1. Sidlo a pravna forma:

Gymnézium Augusta Horislava Skultétyho, Skolska 21, 990 01 Velky Krtis
je pravnickou osobou s vlastnou pravnou subjektivitou, ktora je zriadena
zriad'ovatel'om ako rozpocova organizacia.

2. Konkretizacia zodpovednosti 0sOb:

Vnutornii  organizaciu  $koly arozsah pracovnych povinnosti, prav
a zodpovednosti jednotlinych pracovnikov stanovuje organizany poriadok,
pracovny poriadok a vnatorny poriadok skoly.

3. Charakteristika priestorov:

Budova pozostava zo suterénu (ucebne, SJ, kuchyna, dielna. posiliioviia,
Satna), z prizemia, prvého a druhého poschodia, kde st umiestnené triedy,
odborné ucebne, kabinety, telocvicnha, Satne, spoloCenskd miestnost’
a kancelarie.

Triedy: 14 - 16 Pocet ziakov: 438 az 520

Odborné ucebne: 8 Kabinety: 8

4. Organizacia prevadzky:
Skola je elektronicky zabezpe¢ena. Otvara sa rano o 6,00 h. a zabezpetuje sa
vecer 0 19,00 h. az 20,00 h. (podl'a realizacie mimoskolskych aktivit Ziakov,

rodi¢ov, zamestnancov).

Casovy harmonogram vyuc¢ovania:

0. vyucovacia hodina 7,00 - 7,45
1. vyucovacia hodina 750 - 8,35
2. vyucovacia hodina 8,40 - 9,25
3. vyucovacia hodina 9,35 - 10,20
4. vyucovacia hodina 10,35 - 11,20
5. vyucovacia hodina 11,30 - 12,15
6. vyucovacia hodina 12,20 - 13,05
7. vyucovacia hodina 13,35 - 14,20
8. vyucovacia hodina 14,25 - 15,10

od 15,30 — 19,00 vzdelavacie, Sportové a kultirne zaujmové akativity



Pracovny ¢as zamestnancov: 7,5 hod. denne
0,5 hod. obednajsia prestavka

Zakladny Givdzok ucitela: 22 hod./ tyzden

Pracovny ¢as pedagogického zamestnanca: v zmysle rozvrhu hodin a plnenia
si ostatnych povinnosti vyplyvajacich z pracovného poriadku a podl'a
potreby zastupovania.

Vyplatny termin: 12. v mesiaci

Vymera dovolenky: v zmysle ZP a KZ

Prazdniny Ziakov, pedagogické rady, pracovné porady,... podl'a kazdorocného

planu prace a POP MS SR.

5. Zabezpecenie Cistoty, udrzby priestorov:

Upratovacie prace:

A/ Denne: triedy, chodby, schodiste, jedalen, telocviciiu, Specidlne triedy,

hygienické a socidlne zariadenia, administrativne miestnosti, vstupné casti

budovy apriestoru knim patriace zotriet vlhkou handrou s pouzitim

dezinfek¢ného prostriedku, resp. Cistiaceho prostiedku, utriet prach z lavic,

stolov a parapetné dosky, povysavat’ koberce.

B/ 2x tyzdenne:  vycistit resp. vydezinfikovat obkladacie dlazdice

v umyvarkach, WC, upratovat’ v kabinetoch (aj castejSie podl'a poZziadavky

ved. kabinetu).

C/ 1x tyzdenne: umyt olejové natery stien, dvere, zarubne, skrinky.

D/ 1x za 14 dni: omiest’ steny ucebni a ostatnych miestnosti.

E/  2x ro¢ne: velké upratovanie — umyvanie okien, radidtorov, oSetrenie

a lestenie nabytku, umyvanie vnitornych priestorov skrifi, umyvanie svietidiel,

pranie zaclon.

Deratizacia: 2x ro¢ne proti hlodavcom a mravcom.

6. Zasobovanie pitnou vodou:

Odber vody je zverejného vodovodu. Voda je pravidelne kontrolovana
Regiondlnym uradom verejného zdravotnictva.

7. Spdsob likvidacie odpadu:
Odvoz odpadu zabezpecuje Mesto Velky Krtis 1x tyzden vzdy v stredu.
8. Skolsky areal:

O skolsky aredl sa stara Skolnik a sekcia telesnej vychovy. Pocas jarného
upratovania pomahaju aj kolektivy tried.



9. Povinnosti zamestnancov a navstevnikov $kol:

Zamestnanci sa denne zapisuju do knihy dochadzky, aj pri preruseni pracovne;j
doby. Na vratnici je informator, ktori kontroluje vstup a vystup zo Skoly.
Navstevnik sa zapisuje do zoSita ndvstev. Cudzieho navstevnika informéator
odvedie na miesto navstevy.

10. Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti:

podla pokynov CO.

Okamzita evakuacia:

- riadit’ sa pokynmi poziarnej hliadky: p. Mgr. Kortis§ - 2 posch.
p. Marek - 1 posch
p. Durkovicova - prizemie

-V prvom rade opustia budovu Skoly Ziaci nachadzajlci sa v suteréne alebo
Vv jedalni a zamestnanci jedalne bo¢nym unikovym vychodom cez kuchyiu.

- potom triedy prizemia, ziaci nachadzajuici sa v spolo¢enskej miestnosti, triedy
1. poschodia, 2 poschodia, telocviéne, odbornych ucebni.

- na ploche mesta mimo aredlu $koly sa zaradit’ pod vedenim vyucujucich tak,
aby ziaci neprekazali zasahujucim jednotkdm civilnej ochrany obyvatel'stva
(COO0) a poziarnej ochrany (PO).

Velky Krti§ 27. 02. 2009

ziaci si beru so sebou veci, ktoré maju pri sebe

vSetci sa pohybuju po unikovych cestdch

kontrolu vsetkych priestorov skoly, hlavne ucebni, WC a pod.
vykonaju ¢lenovia poZziarnej hliadky:

2. poschodie p. Mgr. Kortis
1. poschodie p. Marek
prizemie p. Durkovi¢ova
suterén p. Marek

telocvicna a zadny trakt p. Mgr. Korti§
kontrolu poctu evakuovanych Ziakov jednotlivych tried vykonaja
ucitelia, ktori st momentalne na vyucovani, celkové spocitanie:
PaedDr. Antolov za spolutcasti p. Uhrinovej, Turéaniovej a
Durkovi¢ovej
prvi pomoc zranenym osobdm zabezpeci zdravotné druzstvo:
RNDr. KortiSova, Mgr. BartoSova, Mgr. Horvathova
evakuovany materidl budi strazit’ upratovacky: p. Kovacova,
Racova, Tamasova.

Riaditel’ $koly: Mgr. Pavel Cernik

Zastupca zamestnancov: Mgr. Branislav Korti$



Cvicny poziarny poplach: - evakuacia

Do skolského rozhlasu:

Obeznik: striedacka, u¢ebna AJ, ucebiia VYT., telocviciia, u¢ebna NJ, kancelarie, kuchyna

Okamzitu evakuaciu z objektu Skoly vzh’adom na mimoriadnu udalost’ nariad’'ujem
takto:

- riadit’ sa pokynmi poziarnej hliadky: p. Mgr. Kortis$ - 2 posch.
p. Marek - 1 posch
p. Durkovicova - prizemie

-V prvom rade opustia budovu $koly Ziaci nachadzajici sa v suteréne alebo
V jedalni a zamestnanci jedalne boénym tinikovym vychodom cez kuchyiu.

- potom triedy prizemia, Ziaci nachadzajuci sa v spolo¢enskej miestnosti, triedy
1. poschodia, 2 poschodia, telocvi¢ne, odbornych ucebni.

- na ploche mesta mimo arealu $koly sa zaradit’ pod vedenim vyucujucich tak,
aby ste neprekazali zasahujicim jednotkam civilnej ochrany obyvatel’stva
(COO) a poziarnej ochrany (PO).

- Ziaci si beru so sebou veci, ktoré maju pri sebe

- vSetci sa pohybuju po unikovych cestach

- kontrolu vsetkych priestorov §koly, hlavne u¢ebni, WC a pod. vykonaji ¢lenovia
poZiarnej hliadky:

2. poschodie p. Mgr. Korti$

1. poschodie p. Marek

prizemie p. Durkovicova
suterén p. Marek (p. Heligman)

telocvicna a zadny trakt p. Mgr. Korti§

- kontrolu poc¢tu evakuovanych Ziakov jednotlivych tried vykonaju
ufitelia, ktori st momentalne na vyucovani, celkové spocitanie:
PaedDr. Antolov za spoluti¢asti p. Uhrinovej, Turéiniovej a Durkovifovej

- prvu pomoc zranenym osobam zabezpeci zdravotné druzstvo: RNDr. KortiSova,
Mgr. BartoSova, Mgr. Horvathova

- evakuovany material budu strazit’ upratovacky: p. Kovacova, Raczova, Tamasova.

- Ziadam vietkych Ziakov a zamestnancov o disciplinu a zachovnie pokoja pri
opustani ohrozenej budovy.

Koniec spravy!

Mgr. Pavel Cernik
riaditel’ Skoly



